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	Термин
	Описание

	ЛК
	Личный кабинет пользователя в сети интернет

	ЭДО
	Электронный документооборот

	
	


[bookmark: _Toc531788290]Заключение договора: Для всех типов договоров
Для заключения договора необходимо заполнить регистрационную форму. Регистрационная форма находится в разделе «Регистрационные данные» личного кабинета(рис. 1).
Количество полей и шагов в регистрационной форме зависит от организационно-правовой формы и того, где заполняется регистрационная форма.
Если у вас еще нет личного кабинета или вы из него вышли, то к форме регистрации можно перейти по следующей ссылке https://lk.rn-card.ru/Users/registrationcontract.aspx. В этом случае, на одном из этапов  заполнения регистрационной формы вам будет предложено создать новый ЛК либо указать логин и пароль от действующего ЛК.
[image: ]
Рис. 1 Переход к форме заключения договора.
[bookmark: _Toc531788291]Шаг №1. – Выбор организационно правовой формы
На данном шаге необходимо выбрать организационно правовую форму(рис.2):
· Индивидуальный предприниматель
· Юридическое лицо
· Адвокатский кабинет
[image: ]
Рис.2. Выбор организационно правовой формы и акцепт условий договора.
[bookmark: _Toc531788292]Шаг №2 – Выбор вида заключаемого договора
Перечень доступных типов заключаемых договоров зависит от выбранной на шаге №1 организационно правовой формы.
Полный перечень в настоящее время состоит из следующих типов договоров:
1. Топливо онлайн
2. Коммерческий
3. Бюджетный
Тип договора «Бюджетный», доступен только для организационно правовой формы «Юридическое лицо».
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Рис. 2. Выбор заключаемого договора
[bookmark: _Toc531788293]Заключение договора Топливо онлайн
Предполагается, что на шаге № 2 мы выбрали тип договора Топливо онлайн.
[bookmark: _Toc531788294]Шаг № 3 - Заполнение данных об организации
Количество полей, необходимых для заполнения, может отличаться в зависимости от выбранной на шаге №1 организационно правовой формы. 
Поля, которые выделены серым фоном и не доступны для редактирования, заполняются автоматически по указанному номеру ИНН при нажатии на кнопку «Заполнить по ИНН».
Если договор заключается из личного кабинета, в котором уже есть какие-либо договора то, будет предложено заполнить часть полей регистрационной формы данными из существующего договора.[image: ]
[bookmark: _Toc531788295]Индивидуальный предприниматель
Индивидуальный предприниматель заполняет следующие поля(Рис. 3):
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН».
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· ОГРНИП
· ФИО ИП
· ОКПО: Поле не обязательное.
· Адрес (место нахождения). Заполняется через диалог «помощника» ввода адреса.  Рис. 4
· Телефон: Телефон для связи
· E-mail: Адрес электронной почты
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
[image: ] Рис. 3 – Ввод сведений об индивидуальном предпринимателе
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Рис. 4. - Диалоговое окно ввода адреса.
[bookmark: _Юридическое_лицо][bookmark: _Toc531788296]Юридическое лицо
Юридическое лицо заполняет следующие поля (Рис.5):
· Телефон: Контактный телефон
· E-mail: Электронный почтовый адрес.
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН». 
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· КПП
· ОГРН
· Полное название организации
· Адрес (место нахождения)
· ОКПО: Необязательное поле
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
Если договор заключает филиал или обособленное подразделение юридического лица, то необходимо выбрать соответствующий пункт и заполнить дополнительные поля относящиеся к филиалу/обособленному подразделения(Рис. 6). 
· Плательщик: Плательщиком может быть головная организация или филиал/обособленное подразделение.
· Полное название организации: Название филиала/обособленного подразделения.
· Адрес (место нахождения). Заполняется через диалог «помощника» ввода адреса. Рис. 4
· КПП: филиала/обособленного подразделения
[image: ] Рис. 5. - Информация о юридическом лице.
[image: ]Рис. 6 – Ввод данных о филиале/обособленном подразделении
[bookmark: _Toc531788297]Адвокатский кабинет
Адвокатский кабинет заполняет следующие поля(Рис. 7):
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН».
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· Название организации
· Адрес(место нахождения). В случае, если адрес не найден, то будет доступен ввод адреса вручную через диалог «помощника» ввода адреса.  Рис. 4
· Телефон: Телефон для связи
· E-mail: Адрес электронной почты
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
[image: ]
Рис. № 7. Ввод данный об Адвокатском кабинете.
[bookmark: _Toc531788298]Шаг №4 – Выбор офиса обслуживания и заказ карт
На данном шаге необходимо(рис. 8):
1. Выбрать офис обслуживания.
Офис обслуживания – это офис, в котором предполагается дальнейшее обслуживание по договору и место самовывоза пластиковых карт. Офис обслуживания автоматически определяется по адресу(месту нахождения), указанному на шаге № 3. Офис обслуживания можно изменить. 
2. Указать оператора ЭДО. 
Приглашение на подключение к ЭДО будет направлено вам на электронную почту, указанную на шаге № 2. Если  вы не подключены к оператору ЭДО или вашим оператором является Компания Тензор, то заполнять данное поле не нужно.
3. Указать количество пластиковых и/или виртуальных карт.
a. Для пластиковых карт необходимо указать способ доставки (Рис. 9).
b. Для виртуальных карт необходимо указать ФИО держателя карты и мобильный телефон (Рис. 10). Для использования виртуально карты её необходимо зарегистрировать в мобильное приложение.
[image: ]
Рис. 8 – Выбор офиса обслуживания, Оператора ЭДО и заказ карт.
[image: ]
Рис. 9 – Способ доставки пластиковых (физических) карт
[image: ] Рис. 10 – Заказ виртуальных карт.
[bookmark: _Toc531788299]Шаг № 5 – Способ регистрации договора
Договор будет добавлен в тот ЛК, из которого была отправлена заполненная форма на заключение договора.
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет пропущен.
Если договор заключается «до входа» в ЛК, то необходимо будет указать в какой ЛК добавить заключаемый договор(Рис. 11).
1. В новый личный кабинет: ЛК будет создан автоматически. На email,указанный на форме, будет направлено письмо для активации ЛК. После успешной активации ЛК заявка на заключение договора будет отправлена на обработку.
2. В существующий личный кабинет: Необходимо будет ввести логин и пароль от ЛК, в который необходимо будет добавить заключаемый договор
[image: ] Рис. 11 – Выбор способа регистрации договора.
[bookmark: _Toc531788300]Шаг № 6 – Проверка заполненных данных
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет под номером 5.
На данном шаге будет показана вся информация, заполненная на предыдущих шагах.
Если все поля заполнены корректно, то необходимо нажать на кнопку «Зарегистрировать».
После успешной отправки заявки на экране появится сообщение:
[image: ]
[bookmark: _Toc531788301]Заключение договора – Коммерческий
[bookmark: _Toc531788302]Шаг № 3 - Заполнение данных об организации
Количество полей, необходимых для заполнения, может отличаться в зависимости от выбранной на шаге №1 организационно правовой формы. 
Поля, которые выделены серым фоном и не доступны для редактирования, заполняются автоматически по указанному номеру ИНН при нажатии на кнопку «Заполнить по ИНН».
Если договор заключается из личного кабинета, в котором уже есть какие-либо договора то, будет предложено заполнить часть полей регистрационной формы данными из существующего договора.
[image: ]
[bookmark: _Toc531788303]Индивидуальный предприниматель
Индивидуальный предприниматель заполняет следующие поля(Рис. 12):
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН».
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· ОГРНИП
· ФИО ИП
· ОКПО: Поле не обязательное.
· Адрес (место нахождения). Заполняется через диалог «помощника» ввода адреса.  Рис. 4
· Телефон: Телефон для связи
· E-mail: Адрес электронной почты
· Налоговый статус: Резидент/Нерезидент
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
· Фамилия: Фамилия подписанта договора
· Имя: Имя подписанта договора
· Отчество: Отчество подписанта договора. Если отчества нет, то не заполнять.
· Должность: Должность подписанта договора
· На основании: Заполняется в родительном падеже. Документ, на основании которого указанный выше человек является подписантом договора.
[image: ]
Рис. 12 – Заполнение данных об Индивидуальном предпринимателе
[bookmark: _Toc531788304]Юридическое лицо
Юридическое лицо заполняет следующие поля (Рис. 13):
· Телефон: Контактный телефон
· E-mail: Электронный почтовый адрес.
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН». 
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· КПП
· ОГРН
· Полное название организации
· Адрес (место нахождения)
· ОКПО: Необязательное поле
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
· Фамилия: Фамилия подписанта договора
· Имя: Имя подписанта договора
· Отчество: Отчество подписанта договора. Если отчества нет, то не заполнять.
· Должность: Должность подписанта договора
· На основании: Заполняется в родительном падеже. Документ, на основании которого указанный выше человек является подписантом договора.
Если договор заключает филиал или обособленное подразделение юридического лица, то необходимо выбрать соответствующий пункт и заполнить дополнительные поля относящиеся к филиалу/обособленному подразделения(Рис. 6). 
· Плательщик: Плательщиком может быть головная организация или филиал/обособленное подразделение.
· Полное название организации: Название филиала/обособленного подразделения.
· Адрес (место нахождения). Заполняется через диалог «помощника» ввода адреса. Рис. 4
· КПП: филиала/обособленного подразделения
[image: ]
Рис. 13. – Ввод данных об организации.
[bookmark: _Toc531788305]Адвокатский кабинет
Адвокатский кабинет заполняет следующие поля(Рис. 14):
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН».
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· Название организации
· Адрес(место нахождения). В случае, если адрес не найден, то будет доступен ввод адреса вручную через диалог «помощника» ввода адреса.  Рис. 4
· Телефон: Телефон для связи
· E-mail: Адрес электронной почты
· БИК: Бик банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
· Фамилия: Фамилия подписанта договора
· Имя: Имя подписанта договора
· Отчество: Отчество подписанта договора. Если отчества нет, то не заполнять.
· Должность: Должность подписанта договора
· На основании: Заполняется в родительном падеже. Документ, на основании которого указанный выше человек является подписантом договора.
[image: ]
Рис. 14 – Ввод данных об Адвокатском кабинете
[bookmark: _Toc531788306]Шаг №4 – Выбор офиса обслуживания и заказ карт
На данном шаге необходимо(рис. 15):
1. Выбрать офис обслуживания.
Офис обслуживания – это офис, в котором предполагается дальнейшее обслуживание по договору и место самовывоза пластиковых карт. Офис обслуживания автоматически определяется по адресу(месту нахождения), указанному на шаге № 3. Офис обслуживания можно изменить. 
2. Указать оператора ЭДО. 
Приглашение на подключение к ЭДО будет направлено вам на электронную почту, указанную на шаге № 2. Если  вы не подключены к оператору ЭДО или вашим оператором является Компания Тензор, то заполнять данное поле не нужно.
3. Если по ИНН/КПП вашей организации будет найден действующий договор старого образца, то вам будет предложено либо перевести его на договор нового образца либо выбрать «Новый договор» для заключения договора. Для перевода необходимо выбрать договор старого образца из выпадающего списка «Выбор договора для перевода».
4. Указать количество пластиковых и/или виртуальных карт.
a. Для пластиковых карт необходимо указать способ доставки (Рис. 16).
b. Для виртуальных карт необходимо указать ФИО держателя карты и мобильный телефон (Рис. 17). Для использования виртуально карты её необходимо зарегистрировать в мобильное приложение.
[image: ]
Рис. 15 – Выбор офиса обслуживания, Оператора ЭДО и заказ карт.
[image: ]
Рис. 16 – Способ доставки пластиковых (физических) карт
[image: ] Рис. 17 – Заказ виртуальных карт.
[bookmark: _Toc531788307]Шаг № 5 – Подписка на SMS-информирование
SMS-Информирование – это отдельная платная услуга.
Подписка на SMS-информирование не обязательно для заключения договора. Если подписка не нужна, то необходимо нажать на кнопку «Пропустить и перейти далее».
Для подписки на  SMS-уведомления необходимо(Рис. 18):
· Указать номер телефона для SMS-уведомлений
· Отметить одну из тем для уведомлений. В случае подписки на уведомление о достижении балансом лимита, необходимо также указать лимит баланса.
· Выбрать вид рассылки. В случае рассылки по SMS и Email необходимо также указать email.
[image: ]
Рис. 18 – Подписка на SMS-информирование
[bookmark: _Toc531788308]Шаг № 6 – Загрузка документов
Для заключения коммерческого договора необходим ряд документов(Рис. 19).
Если на шаге №3 вы выбрали налоговый статус – Нерезидент, то необходимо загрузить Апостилированное подтверждение страны постоянного места пребывания иностранного юридического лица. [image: ]Рис. 19 – Загрузка документов
[bookmark: _Toc531788309]Шаг № 7 – Способ регистрации договора
Договор будет добавлен в тот ЛК, из которого была отправлена заполненная форма на заключение договора.
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет пропущен.
Если договор заключается «до входа» в ЛК, то необходимо будет указать в какой ЛК добавить заключаемый договор(Рис. 20).
1. В новый личный кабинет: ЛК будет создан автоматически. На email,указанный на форме, будет направлено письмо для активации ЛК. После успешной активации ЛК заявка на заключение договора будет отправлена на обработку.
2. В существующий личный кабинет: Необходимо будет ввести логин и пароль от ЛК, в который необходимо будет добавить заключаемый договор
[image: ]
Рис. 20 – Выбор способа регистрации договора.
[bookmark: _Toc531788310]Шаг № 8 – Проверка заполненных данных
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет под номером 7.
На данном шаге будет показана вся информация, заполненная на предыдущих шагах.
Если все поля заполнены корректно, то необходимо нажать на кнопку «Зарегистрировать».
После успешной отправки заявки на экране появится сообщение:
[image: ]
[bookmark: _Toc531788311]Заключение договора – Бюджетный
[bookmark: _Toc531788312]Шаг № 3 - Заполнение данных об организации
Договор доступен только для юридического лица.
Поля, которые выделены серым фоном и не доступны для редактирования, заполняются автоматически по указанному номеру ИНН при нажатии на кнопку «Заполнить по ИНН».
Юридическое лицо заполняет следующие поля (Рис. 21):
· Телефон: Контактный телефон
· E-mail: Электронный почтовый адрес.
· ИНН: После ввода ИНН необходимо нажать на кнопку «Заполнить по ИНН». 
Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования:
· КПП
· ОГРН
· Полное название организации
· Адрес (место нахождения)
· ОКПО: Необязательное поле
· Налоговый статус: Резидент/Нерезидент
· БИК: БИК банка. Автоматически будут заполнены следующие поля без возможности редактирования
· Наименование банка
· Корреспондентский счёт
· Расчётный счёт
· Фамилия: Фамилия подписанта договора
· Имя: Имя подписанта договора
· Отчество: Отчество подписанта договора. Если отчества нет, то не заполнять.
· Должность: Должность подписанта договора
· На основании: Заполняется в родительном падеже. Документ, на основании которого указанный выше человек является подписантом договора.
Если договор заключает филиал или обособленное подразделение юридического лица, то необходимо выбрать соответствующий пункт и заполнить дополнительные поля относящиеся к филиалу/обособленному подразделения(Рис. 6). 
· Плательщик: Плательщиком может быть головная организация или филиал/обособленное подразделение.
· Полное название организации: Название филиала/обособленного подразделения.
· Адрес (место нахождения). Заполняется через диалог «помощника» ввода адреса. Рис. 4
· КПП: филиала/обособленного подразделения
Если договор заключается из личного кабинета, в котором уже есть какие-либо договора то, будет предложено заполнить часть полей регистрационной формы данными из существующего договора.
[image: ]
[image: ]
Рис. 21. – Ввод данных об организации.
[bookmark: _Toc531788313]Шаг №4 – Выбор контрактной системы
На данном шаге необходимо(Рис. 22):
· указать контрактную систему, по которой вы будете работать: ФЗ-24 или ФЗ-223.
· указать сумму контракта. По ФЗ-44 сумма контракта не может превышать 400 000руб.
· По ФЗ-44 указать процент предоплаты. 
· указать дату начала и дату окончания действия контракта.
[image: ]
Рис. 22 – Выбор контрактной, установка суммы контракта и периода действия договора
[bookmark: _Toc531788314]Шаг №5 – Выбор офиса обслуживания и заказ карт
На данном шаге необходимо(рис. 23):
1. Выбрать офис обслуживания.
Офис обслуживания – это офис, в котором предполагается дальнейшее обслуживание по договору и место самовывоза пластиковых карт. Офис обслуживания автоматически определяется по адресу(месту нахождения), указанному на шаге № 3. Офис обслуживания можно изменить. 
2. Указать оператора ЭДО. 
Приглашение на подключение к ЭДО будет направлено вам на электронную почту, указанную на шаге № 2. Если  вы не подключены к оператору ЭДО или вашим оператором является Компания Тензор, то заполнять данное поле не нужно.
3. Если по ИНН/КПП вашей организации будет найден действующий договор старого образца, то вам будет предложено либо перевести его на договор нового образца либо выбрать «Новый договор» для заключения договора. Для перевода необходимо выбрать договор старого образца из выпадающего списка «Выбор договора для перевода».
4. Указать количество пластиковых и/или виртуальных карт. Виртуальные карты до 01.01.2019 доступны для приобретения только для клиентов у которых офис обслуживания находится в Москве.
a. Для пластиковых карт необходимо указать способ доставки (Рис. 24).
b. Для виртуальных карт необходимо указать ФИО держателя карты и мобильный телефон (Рис. 25). Для использования виртуально карты её необходимо зарегистрировать в мобильное приложение.
[image: ]
Рис. 23 – Выбор офиса обслуживания, Оператора ЭДО и заказ карт.
[image: ]
Рис. 24 – Способ доставки пластиковых (физических) карт
[image: ]Рис. 25 – Заказ виртуальных карт.
[bookmark: _Toc531788315]Шаг № 6 – Загрузка документов
Для заключения бюджетного договора необходим ряд документов(Рис. 26).
[image: ]Рис. 26 – Загрузка документов
[bookmark: _Toc531788316]Шаг № 7 – Способ регистрации договора
Договор будет добавлен в тот ЛК, из которого была отправлена заполненная форма на заключение договора.
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет пропущен.
Если договор заключается «до входа» в ЛК, то необходимо будет указать в какой ЛК добавить заключаемый договор(Рис. 27).
1. В новый личный кабинет: ЛК будет создан автоматически. На email,указанный на форме, будет направлено письмо для активации ЛК. После успешной активации ЛК заявка на заключение договора будет отправлена на обработку.
2. В существующий личный кабинет: Необходимо будет ввести логин и пароль от ЛК, в который необходимо будет добавить заключаемый договор
[image: ]
Рис. 27 – Выбор способа регистрации договора.
[bookmark: _Toc531788317]Шаг № 8 – Проверка заполненных данных
Если договор заключается из личного кабинета, то данный шаг будет под номером 7.
На данном шаге будет показана вся информация, заполненная на предыдущих шагах.
Если все поля заполнены корректно, то необходимо нажать на кнопку «Зарегистрировать».
После успешной отправки заявки на экране появится сообщение:
[image: ]
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3aknoueHne gorosopa
Lllar 4 u3 8. BuiGOp 0huca OGCTYKUBAHHR U NPHOBDETEHHE KapT

3aka3 BUPTyanbHbIX kapT

BHuMaHue!
[N aKTHEALMN KapTS! HEOGKOAUMO YKa3aTh HOMED MOGHNBHOT TenehoHa.
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3aknioyeHne forosopa
Lar 5 13 8. MoAMMCKa Ha SMS-MHBOPMUPOBaHHE

‘SMS-uHdopmm1poBaHme

MoapoGHoe onucasie ycnyri AocTynko no aapecy: https:/fwww m-card /EMVsrv/

Howep Tenedbona”
+79001112233

Teuts paccuinn”

Exeanesnan paccsinka Gananca
Paccuinka cocTosHua kapr

Pacceinka o nononesm cuera

Paccuinka npu A0CTIKeHWN BanaHCom muTa

Ykasars pasmep muMiTa & pyGnax
TIpHMENaHIE: OTMETHTE OZHY WM HECKOMSKO TeM ANA PACCHITKN

Bua pacceinku”

Paccunka tonsko no SMS @ Paccsinka no SMS n e-mail

Email ana paccinkn

Mpamenanme: npn euiGope «Paccuinka Tonko no SMS» Bce AeficTayiouyme e-mail paccuinki ByayT aHHymMpoBaHs!





image25.png
3aknioyeHre gorosopa
LLlar 6 13 8. 3arpy3Ka AOKYMEHTOB

VpeanTenuHeIe AOKYMEHTS!
VuipeTentHuii A0TOBOP U YCTAE B OTCKAHNPOBAHHOM BAE 0aHMM daiinom Tl
Cemperenscrao

‘CBUAETENLCTB0 0 NOCTAHOBKE IOPUANYECKOTD M3 Ha YUET B HAMOTOEOM OraHe Mo MECTY HaXOKASHHA AN (AnA
PUIMNECKOTD M43 — O MOCTEHOBKE HA YUET B HaNOTOBOM OpraHe M0 MECTY HITENCTaa, CTPAX0B0E CNAETENsCTa0
‘0BR3ETENLHOTO MEHCHOHHOTO CTPaX0BaHNR)

Tonkomoss
LoKyMeHT, YAOCTOBEpAHOLWIi MOMHOMOUHA NOANHCEHTA (0 HEHAUEHUN TG HA AOMXHOCTS EAMHOMHNHOTO
WCTIONHITENSHOT OpraHa (IUDEKTOpa, EHEPANLHOrO ANPEKTOPa). ACBEPEHHOCTS  T11.)

Buinucka

Buinicka 13 EAMHOTO FOCYAAPCTBEHHOT PEECTPA UHAWBWAYaNLHSX NpeANpHHNMaTenei no KowTparenty,
‘COPMHAPOBEHHYHO & INEKTPOHHOM EWAE NOCPEACTBOM A0CTYNa K BeAEpansHOf 6a3e AaHHuX EANHOND
rocyaapcTenHoro peectpa (https:/legrul. nalog ru/) Ka AaTy SaKTiouEHWA A0TOB0PA (NPHOPHTETHLI BapHaKHT) W
He pasiee, uewm 33 5 Aweil A0 AaTH SaKTIouEHMA A0T080PA. [lonyCKAETCA NpeAOCTaBNEHHE BHMCKH 3 EAUHOTO
FOCYAAPCTEEHHOTO PeecTpa topuandeckiX iy (EAUHOTO rOCYAGPCTBEHHOTO PEECTDa HHANEHAYANHLX
"MPEANpUHHMATENEii). BL1aHHO HaNOTOBKIM OPraHOM He PaHee, uem 3a T (OMWH) MECAL A0 AaTH 3aKTIOUEHNA
cooTeeTcTayouero Aorosopa

‘YaocTosepeHme nusHoCTH
Konia A0KYMEHTa, YAOCTOBEPAHOLIEN0 MHNHOCTL B3MMECKDTD A

Mecro npeGeisanms
ATIOCTNHPOBAHHOE NOATBEPKAEHHE CTPaHH MOCTORHHOTO MECTa MPEGLIBAHHR UHOCTPAHHOTO KODHANYECKOTO MG
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3aknioyeHre gorosopa
Lar 7 w3 8. [l00aBaneHHe A0T0B0Pa B NNKHbITi KAOHHET

Croco6 peructpaunn gorosopa:”
B HoBui nnuHbii Kabuser @) B CyujecTayi i Mkl KaGHHeT

Ha ykasawwuii Email Gyner ompasnen kniou ANA SKTHEALM NM4HOTO KabuHeTa
‘3anexa Gyaer ommpasnewa & o6paGOTKY NIOCTE BKTMSALYIN NMUHOTO KabUHETa

E-mail”

lutsenkodv@mc rosneft ru
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CRacuBo, 4TO MPUCOSAMHANCE K HaM.

Balua 3aA8Ka Ha 3AKNIOYEHHE 0TOBOPA OTNPABNIEHa Ha AanbHeillee COMacoBaHye.
B GrunKailue BpeM ¢ BaMH CBRXETCA MeHeKep. CTATyC 3aABKH MOKHO
OTCNEAUBATS B NIMSHOM KABHHETE.
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aknioueHue forosopa
Wl 343 . Boog Aax o opHAMSSCKOM s

KoHTaKTHble AaHHble

. -
Opraueckoe Lo

e e
o e .

Yearre aapeo (vecro Raxcxasnns)

Qunian unn OBocobrentoe noapasaenetie

MoanucaHT aorosopa

L — (- [ —

Ronmoc’
Tnasr cneunanmcr

Ha ocnosam
osspesoeT 18 o7 20.10.2018

Tlone "Ha oososasms” sanonkaerca s poaTensHow nazexe.
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3akrntoyeHmne gorosopa
Lllar 4 w3 8. Vikchopmauys o GlomxeTe

Kenaewmblii cpok nocTasku

Rara Havana’ 20122018

[ata OKOHYaHMS | 20.01.2019

BbIGepuTe KOHTPaKTHYIO CHCTEMY
©344 © 3223

‘CyMMa KoHTpakTa'

MpoueHT npegonnarsl’ o
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BakrnioueHue gorosopa
LWar 5 u3 8. BLIOP 0HICa ODCYXHBAHIA W PHOBPETeHHE KapT

dunman obcnykusania

unwan obcnyxusanMs

[ .

OTuTHEIE AOKYMEHTE!

(OTUETHIE AOKYMEHTS GYRYT HBNPASTATSCA MOCEACTE0M JMEKTPORHOTD AOKYMEHT0050p0T (3[10) € Henons30BaHHEH
‘SnexTpoHOR W BpoBOf nogmHCH (SUT).

‘3necTpoH ACKYMENTO0B0POT (3/10) - NEPeRa|a SNeKTpOHLIX AOKYMENTOS OCYWECTENSETSS C Cotnogenien Tpeosaniii
SBKOHORETENLCTE] Uepes AKKPEAITOBaHHOro OHC PO OMEpaTOpa SNEXTPOHHOTO AOKYMEATO0G0POTa 00O eKommann
€Tensops (hiip/Mensoru) ¢ HCnoNs3oBaHEM Be6-pewerins CEHC (hpISbis.ruledo).

1% 06paBoTIH aNEKT oKX AOKYMEHTOR Bbl MOXETE HCMIONS308ETS Ty XE NOAMMIC, 470 U A5 CRAYH MEKTRORKOI
oTueTHOCTH, M GecnnaTHo oy, HoEY (hitpiAensoru) ka caife Komari Tensop.

(O OTHETHeIMI AOKYMENTSMN Ha GYMBXHOM HOCIHTENE HE MPHMEHRETC

B cryuae ecry Bac ysxe ecrs oneparop 3710 - NpoCs5a yrasaTs €10 AT HACTPOK poyMTa
Hassanue onepatopa 30

Eci B nenonsayeTe 110 GpHsl «1Ca - 1C:XaS, To NOAKTIOMITS POYMMHT HEOGXOAUMO CaMOCTORTERSHo.
inn sToro, B Ca0Si: CICTENME HEOBXORINO COSAATS NPUTTALENI, B KOTOpOM npomcaTs 000 aPH-KapT» i onepaTopa cKounaws
Tensops. HacTpoilka poyiira nPONSOTAET aBTOMaTHNeCK

TpuoGpeTetie U AocTaBKa KapT
KONWYeCTBO NNACTUKOBBIX KapT:

Konuuectso mupryansHeix kap:

VIHCTRYKU3 10 HCOMSS08aHIO MOSHTSHOTO TPHAOKENHS

[ - LR
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BakrioueHue gorosopa
LWar 5 u3 8. BLIOP 0iICa ODCYXHBAHIA W IPHOBPETEHHE KapT

[locTaBKa NNacTUKOBbIX KapT
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3akrntoyeHmne gorosopa
Lllar 5 u3 8. BuiBop 0huca OGCTYKUBAHHR U NPHOGPETEHHE KapT

3aka3 BUPTyanbHbIX kapT

BHuMaHue!
[N aKTHEALMN KapTS! HEOGKOAUMO YKa3aTh HOMED MOGHNBHOT TenehoHa.
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3akrntoyeHmne gorosopa
Lllar 6 u3 8. 3arpy3Ka ZJOKyMEHTOB

MonHomouns
o e o nstcarta s i s s amorwns | R
MCTONHUTENIBHOTO OpraHa (AUPEKTOPA, FEHEPANBHOTD ANPEKTOPA), I0BEPEHHOCTL 1 TN.)

Beinucka
BLINUCKa U3 EAMHOT fOCYAAPCTBEHHOMO PEeCTpa HHAVBHAYaNoH5IX NPEANpHHUMATENelt N0 KOHTpareHTy,

CHOPMIPOBAHHYIO B INEKTPOHHOM BUE OCPEACTEOM AOCTYNA K (PeAEPANEHOM Ga3e AaHHsIX EAUHOTO

FOCYRAPCTBEHHOMD PeecTpa (hitps://egrul nalog.ru/) Ha AaTy 3aKIoYeHNA A0FOBOPa (PUOPHTETHII BAPAHT) -
i He pakee, YeM 3a 5 AHE A0 AATHI 3AKMIOYEHNA 10F0BOPA. [IONYCKAETCA NPEAOCTABAEHHE BLINNCKH H3

EQUHOrO FOCYRAPCTBEHHORO PEECTpa IOPUANHECK/X ML (EQMHOTO FOCYAAPCTBEHHORO peecTpa

HAWBMAYaNkHIX NIPEANPUHIMATENEH), BbIIAHHON HANOTOBLIM OPTAHOM HE PaHee, YeM 3a 1 (OVH) MecAll o

MaTbl 3AKNIO4EHNA COOTBETCTBYIOWLErD AOT0BOPA
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3akrntoyeHmne gorosopa
Lllar 7 w3 8. [l0GaBneHme AOTOBOPa B NU|HbIi KaGHHET

CnocoG perucTpauuy A0rosoj

B HOBBI NM4HBI KAGUHET © B CYILECTBYIOWMI ANSHLIN KaGHHET

Ha ykasaHHsiii Email GyaieT 0TnpaBneH KoY 1A aKTUBALIMM MUIHOTO KaGUHeTa. 3anBKa ByaeT
oTNpaBneHa 8 0GPacOTKy NOCE aKTUBALIMI MIMNHOTO KABHHET.

E-mail’

demo@mc rosneft ru
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